OZNAMENIE O VYHLASENi VYBEROVEHO KONANIA

PARK KULTURY
A ODDYCHU

Park kultury a oddychu v PreSove
vyhlasuje vyberové konanie na obsadenie pracovného miesta:

veduca/vedtci ekonomického oddelenia
na dobu 1 roka s predpokladom prediZenia na dobu neurcitu
na plny uvdzok

I. Opis hlavnych pracovnych cinnosti:

1. Komplexné riadenie, koordinacia a kontrola ekonomického oddelenia.

2. Zostavenie navrhu rozpoctu, kontrola jeho ¢erpania, hodnotenie plnenia, Upravy rozpoctu.

3. Organizacia a riadenie procesov financovania, zodpovednost za hospodarenie s finanénymi
prostriedkami, sledovanie a dodrZiavanie financnej discipliny dodavatelsko-odberatelskych
vztahov, refakturacia najomcom.

4. Analyzovanie vyvoja hospodarenia a priprava navrhov na jeho optimalizaciu.

5. Kontrola a schvalovanie Uctovnych dokladov pred ich zad¢tovanim.

6. Zabezpecenie procesu likvidacie dokladov a ich Uhrad.

7. Priprava a kontrola zmluv, evidencia a manazment zmluvnych zavazkov.

8. Zodpovednost za vypracovavanie stvrtrocnych finanénych vykazov do RISSAM.

9. Spracovanie danového priznania k dani z prijmov PO, komunikacia s dariovym uradom.

10. Spracovanie podkladov k sprave o hospodareni.

11. Zodpovednost za spracovanie individudlnej a konsolidovanej U¢tovnej zavierky.

12. Zodpovednost za evidenciu majetku, priprava podkladov k inventarizacii majetku.

13. Spracovanie podkladov k poisteniu majetku.

14. Spracovanie Statistickych a ekonomickych analyz.

15. Préca so systémom SPIN a inymi internymi systémami.

16. Komunikacia so zriadovatelom — MsU.

. PoZiadavky na uchadzaca:

Vysokoskolské vzdelanie Il. stupna a vyssie (v odboroch ekonomika, manazment, pravo, ...).
Odbornéd prax v oblasti ekonomiky, rozpoé¢tu, Uétovnictva minimalne v dizke 5 rokov.

Prax vo verejnej sprave, v riadiacej funkcii, v u¢tovnictve velkou vyhodou.

Znalost pravnych noriem, najmé - Zakon o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy, Zakon o
odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme, Zakonnik prace.
5. Orientacia v legislative zdravotného a socialneho poistenia a dani z prijmov.

6. Komunikaéné zruc¢nosti na dobrej urovni, kultivovany slovny a pisomny prejav.

7. Déraz na detail, preciznost a vytrvalost pri hladani rieseni.
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Cit pre kolektivnu spolupracu.
. Rozvainost azodpovednost.
10. Vysoka uzivatel'ska znalost prace s PC a MS Office.
11. Chut rozvijat sa a byt sucastou dynamického a rozmanitého kolektivu s misiou rozvijat kulttru
v meste Presov.



lil. Platové podmienky:
Plat bude urceny podla zdkona 553/2003 Z.z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone
prace vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov. Stucastou je osobny priplatok
a priplatok za riadenie po uplynuti skisobnej doby.

IV. Predpokladany termin nastupu: podla dohody

V. Vyberové konanie sa uskutocni pohovorom pred vyberovou komisiou.

VL. V pripade zaujmu o ucast vo vyberovom konani prosime o zaslanie podkladov:
1. Ziadost o U¢ast na vyberovom konani

Profesijny Zivotopis v Strukturovanej forme

Kopia dokladu o najvyssom dosiahnutom vzdelani

Suhlas so spracovanim osobnych Udajov podla zdkona ¢. 18/2018 Z.z.

Cestné vyhldsenie o sposobilosti na pravne tkony v plnom rozsahu

Osobna referencia vitana
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VIl. Datum a miesto podania Ziadosti o u€ast na vyberovom konani:

Uzavierka prijimania Ziadosti je 2.12.2024.

V uvedenom termine musi byt Ziadost a ostatné pozadované doklady dorucené Parku kultdry a
oddychu v PreSove. Na oneskorene dorucené Ziadosti o Ucast na vyberovom konani sa nebude
prihliadat. Ziadost o Gcast na vyberovom konani spolu s pozadovanymi dokladmi je potrebné
zaslat postou alebo dorucit osobne v zalepenej obalke oznacenej heslom ,Vyberové konanie —
veduca/veduci ekonomického oddelenia“ na adresu: Park kultiry a oddychu, Hlavna 50A,
080 01 PreSov

VIIl. Datum a miesto vyberového konania:
Ucast na vyberovom konani bude umoZnend vietkym uchadza¢om, ktori splnia podmienky
stanovené v tomto vyhldseni a predloZia vSetky doklady poZadované v bode VI. Tymto
uchadza¢om bude zaslana pozvanka na vyberové konanie.

V PreSove, 5.11.2024



